АНКЕТА №________

1. Фамилия, имя, отчество

	


2. Вакансия, на которую Вы претендуете (можно указать несколько должностей)

	


3. Общие сведения
	Дата рождения

______________


	Гражданство

______________________


	Семейное положение

____________________________



	Паспорт №: ________________________

Личный номер _________________________

Кем и когда выдан ______________________


	Количество детей: _____________

Имя:_________________________

Возраст(г.р.):__________________

	Имеете ли право на льготную пенсию: ДА (с 20__г.)          НЕТ   (ненужное зачеркнуть)
Имеете ли назначенную пенсию: ДА (коэффициент_____) НЕТ (ненужное зачеркнуть)  

В каком районе получаете пенсию _________________________________________  

	Жилищные условия:  SHAPE 


живу с родителями   SHAPE 


живу отдельно   SHAPE 


собственная квартира

  SHAPE 


собственный дом  SHAPE 


снимаю квартиру

	Адрес официальной прописки:______________________________________________

___________________________________________________________________________



	    Адрес фактического места проживания _________________________________________

    ___________________________________________________________________________

   Домашний телефон __________________ E-mail _________________________

   Мобильный телефон  +375 ( ___ ) __________________ MTC    VELCOM    LIFE


4. Требования к вакансии
	Зарплата: желаемая __________________ минимальная _____________________________

График работы _______________________________________________________________

Когда Вы готовы приступить к работе ___________________________________________

Возможность работать в выходные и праздничные дни _____________________________

Есть ли/могут ли возникнуть (в ближайший год) какие-либо причины, из-за которых Вам понадобится внеочередной отпуск_______________________________________________ 

Дополнительные условия_______________________________________________________


5. Образование (отметить)
	 SHAPE 


н/среднее   SHAPE 


среднее   SHAPE 


среднее специальное  SHAPE 


 среднее технич. SHAPE 


  н/высшее 
[image: image11]  высшее


Укажите учебные заведения, которые Вы закончили:

	Год поступления- окончания
	Наименование учебного заведения
	Специальность
	Профессия
	Форма обучения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


       Дополнительное образование (курсы, семинары, стажировки)

	Год 
	Город
	Специализация, название, цель
	Продолжительность
	Сертификат

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Трудовая деятельность (опишите, начиная с последнего места работы)

	Месяц и год приема/

увольнения
	Название организации, город
	Адрес организации, телефон
	Должность
	Функциональные обязанности
	Причина увольнения (подробно)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. Владение иностранными языками

	


8. Владение компьютером

	 SHAPE 


не владею   SHAPE 


начальный   SHAPE 


пользователь  SHAPE 


опытный пользователь  SHAPE 


программист        SHAPE 


системщик

С какими программами Вы работали_____________________________________________



9. Профессиональный опыт

	Опишите Ваши профессиональные знания, умения, опыт и специфику работы. Приведите конкретные примеры вашего профессионального роста и достижений (участие в реализации проектов, решение административных вопросов, рекламная деятельность фирмы, объемы продаж, внедрение ноу хау и т.д.)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	       Наличие деловых связей (в какой сфере, кругах, регионах) ________________________
______________________________________________________________________________
Есть ли у Вас опыт руководящей деятельности?  SHAPE 


да   SHAPE 


нет  

Количество подчиненных________________________________________________________

Оцените свою компетентность и опыт по данной вакансии (по десятибальной шкале)

Компетентность ____________  Опыт ______________________



10. Факторы, влияющие на выбор работы (оцените каждый фактор по пятибальной шкале)

	Интерес к работе и предмету труда
	
	Приобретение нового опыта
	
	Перспективы роста
	

	Оплата труда
	
	Стабильность организации
	
	Удобное расположение
	

	Отношения в коллективе и с руководством
	
	Самостоятельность и ответственность в принятии решений
	
	Режим работы
	

	1. Ответьте, пожалуйста, на вопросы

2. Что Вы знаете о нашей организации?______________________________________

________________________________________________________________________

3. Привлекались ли Вы к уголовной или административной ответственности?________

________________________________________________________________________

4. Есть ли у Вас долговые обязательства перед банком, кредитором, размер выплат___

________________________________________________________________________

5. Как часто Вы употребляете алкоголь?________________________________________

6. Как часто Вы курите?_____________________________________________________

7. Какие два достижения в Вашей жизни Вы считаете наиболее важными для себя?___

________________________________________________________________________

8. Ваши увлечения, хобби___________________________________________________

9. Какие цели ставите перед собой в долгосрочном и краткосрочном плане, почему именно их и как собираетесь их достичь, будете ли продолжать обучение?_______________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10. Что для Вас больше значит сама работа или вознаграждение за нее?__________

________________________________________________________________________

11. Какой вклад Вы можете внести в наш бизнес и как долго намерены работать у нас?____________________________________________________________________

12. Как вы переносите напряженные условия работы?__________________________

13. Какая из предыдущих видов работы была для Вас наиболее интересной, почему?_________________________________________________________________

________________________________________________________________________

14. Как Вы решаете сложные проблемы (какими методами и путями)____________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

15. Что и почему больше всего может расстроить Вас в работе?__________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

16. Вам нравится работать в одиночестве или в коллективе?____________________

________________________________________________________________________

17. Что Вы сделаете, если поймете, что не сможете выполнить свои обязательства в срок?_________________________________________________________________

18. Хотели бы Вы вернуться на предыдущее место работы. Если нет, то почему?__

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

19. Как Вы относитесь к перемещению на другую должность внутри нашего предприятия, даже если это повлечет для Вас изменение материальных либо иных условий?___________________________________________________________

20. Готовы ли Вы руководить людьми?________________________________________

21. Нравится ли Вам участвовать в спорах?____________________________________

22. Как часто Вам удается убедить других в правильности Вашего мнения?_______

________________________________________________________________________

23. Поддерживаете ли Вы дружеские отношения с бывшими коллегами по работе?_________________________________________________________________

24. Могли бы Вы ездить в командировки?_______________________________________

25. Способны ли Вы к риску?__________________________________________________




        Пожалуйста, выберите подходящие к Вам характеристики:

	
	Как специалиста
	Как личности

	Ваши сильные стороны
	1. Опыт

2. Знания

3. Ум
	1. Надежность

2. Честность

3. Открытость

	Ваши слабые стороны
	1. Недостаток знаний

2. Недостаток опыта

3. __________________


	1. Медлительность

2. Отсутствие уверенности

3. Не «пробивной»


       Опишите себя с помощью трех прилагательных:
	
	
	


       Ваши ближайшие родственники (супруг(а), мать, отец, брат, сестра, дети):
	Степень родства
	Ф.И.О.
	Год рождения
	Место работы, должность
	Место жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Вся информация записана на основании подтверждающих документов, которые готов предоставить по первому требованию.

__________________       ____________________

Дата заполнения               Подпись

ВАЖНО!

предоставление недостоверных данных может привести к 
немедленному прекращению сотрудничества с Вами

